
กรอบอัตราก าลังของศูนย์ประชาคมอาเซียนของส านักงานเลขาธิการสภาผู้แทนราษฎร 

ส่วนงาน 
 

หน้าที่ความรับผิดชอบของเจ้าหน้าที่ ต าแหน่ง (อัตรา) ช่วงระดับต าแหน่ง 
นักวิเทศ
สัมพันธ์ 

นิติกร วิทยากร นักจัดการ
งานทั่วไป 

นักวิเคราะห์
นโยบายและ

แผน 

จพง.ธุรการ 

ผู้บังคับบัญชา 
 

- บังคับบัญชาศูนย์ประชาคมอาเซียน ๑ - - - - - เชี่ยวชาญ 

ส่วนเลขานุการ
และบริหาร

ทั่วไป 
 

- ด าเนินการด้านเลขานุการคณะกรรมการ
ประชาคมอาเซียนของส านักงานเลขาธิการสภา
ผู้แทนราษฎร 
-ประสานงานด้านประชาคมอาเซียนกับ
หน่วยงานที่เกี่ยวข้องทั้งในและต่างประเทศ 

๑ - - - - - ปฏิบัติการ/ช านาญการ/
ช านาญการพิเศษ/

เชี่ยวชาญ 

- รับเรื่องเก่ียวกับด้านประชาคมอาเซียนที่จะเข้า
สู่กระบวนการของศูนย์ฯ 

- - - ๑ - - ปฏิบัติการ/ช านาญการ/
ช านาญการพิเศษ 

- จัดท าข้อเสนอนโยบายและทิศทางการ
ด าเนินการของศูนย์ฯ  
- ก ากับดูแลการขับเคลื่อนยุทธศาสตร์ด้าน
ประชาคมอาเซียนของศูนย์ฯ 
-ผลักดันการด าเนินงานภายในศูนย์ฯ 
-ติดตามและประเมินผลการด าเนินงานภายใน
ศูนย์ฯ 

- - - - ๑ - ปฏิบัติการ/ช านาญการ/
ช านาญการพิเศษ/

เชี่ยวชาญ 

- ด าเนินการเกี่ยวกับงานสารบรรณและธุรการ
ทั่วไปของศูนย์ฯ 
- ด าเนินการเกี่ยวกับงานพัสดุ ครุภัณฑ์ การเงิน
และงบประมาณของศูนย์ฯ 
 

- - - - - ๔ ปฏิบัติงาน/ช านาญงาน 



 

ส่วนงาน 
 

หน้าที่ความรับผิดชอบของเจ้าหน้าที่ ต าแหน่ง (อัตรา) ช่วงระดับต าแหน่ง 
นักวิเทศ
สัมพันธ์ 

นิติกร วิทยากร นักจัดการ
งานทั่วไป 

นักวิเคราะห์
นโยบายและ

แผน 

จพง.ธุรการ 

         
ประชาคม
อาเซียน 

 

- รับผิดชอบงานเสาหลักประชาคมอาเซียน 
- รับผิดชอบงานยุทธศาสตร์และด้านอ่ืนๆ ของ
ประชาคมอาเซียน 
- รับผิดชอบงานความเป็นหุ้นส่วนระหว่างรัฐสภา
กับอาเซียน 
- รับผิดชอบงานด้านความสัมพันธ์อาเซียนกับ
ภายนอก 
- รับผิดชอบโต๊ะประเทศสมาชิกอาเซียน ๑๐ 
ประเทศ  
 

๑๐ - ๑๐ - - - ปฏิบัติการ/ช านาญการ/
ช านาญการพิเศษ/

เชี่ยวชาญ 

งานกฎหมาย
อาเซียน 

- รับผิดชอบงานด้านกฎบัตรอาเซียนในบริบทนิติ
บัญญัติและกฎหมายระหว่างประเทศด้าน
ประชาคมอาเซียน 

- ด าเนินการด้านกฎหมายเพ่ืออนุวัตการ และ
พัฒนากฎหมายอ่ืนๆ ที่เกี่ยวข้อง  

 

 

- ๖ -  - - ปฏิบัติการ/ช านาญการ/
ช านาญการพิเศษ/

เชี่ยวชาญ 



 

 

 

ส่วนงาน 
 

หน้าที่ความรับผิดชอบของเจ้าหน้าที่ ต าแหน่ง (อัตรา) ช่วงระดับต าแหน่ง 
นักวิเทศ
สัมพันธ์ 

นิติกร วิทยากร นักจัดการ
งานทั่วไป 

นักวิเคราะห์
นโยบายและ

แผน 

จพง.ธุรการ 

งานข้อมูล
สารสนเทศ 
องค์ความรู้ 
ทรัพยากร
มนุษย์ และ

พัฒนา
เครือข่ายการ
ท างานด้าน
ประชาคม
อาเซียน 

- พัฒนาฐานข้อมูลสารสนเทศด้านประชาคม
อาเซียนของศูนย์ฯ ให้ทันสมัยอยู่เสมอ  
- ปฏิบัติหน้าที่เป็นเว็บมาสเตอร์ 
- พัฒนาองค์ความรู้ด้านประชาคมอาเซียน 
- เสนอแนะยุทธศาสตร์ทรัพยากรมนุษย์ด้าน
ประชาคมอาเซียน 
- พัฒนาเครือข่ายการท างานด้านประชาคม
อาเซียน 
 

๓ - ๓ - - - ปฏิบัติการ/ช านาญการ/
ช านาญการพิเศษ/

เชี่ยวชาญ 


