
ลักษณะงานของศูนย์ประชาคมอาเซียนของส านักงานเลขาธิการสภาผู้แทนราษฎร 
 
 
 
 
ลักษณะงาน 

๑. เป็นฝ่ายเลขานุการของคณะกรรมการประชาคมอาเซียนของส านักงานเลขาธิการสภาผู้แทนราษฎร  
๒. ก ากับดูแล  ผลักดัน  ขับเคลื่อนการด าเนินงานด้านยุทธศาสตร์ด้านประชาคมอาเซียนของส านักงาน

เลขาธิการสภาผู้แทนราษฎร 
๓. ศึกษา วิเคราะห์ จัดท าข้อเสนอแนะเกี่ยวกับนโยบายและทิศทางการด าเนินการด้านประชาคมอาเซียน 
๔. ติดตามผลการด าเนินงานของศูนย์ประชาคมอาเซียนฯ 
๕. เป็นศูนย์กลางรับเรื่องเกี่ยวกับงานด้านประชาคมอาเซียนที่จะเข้าสู่กระบวนการรัฐสภา ประสานงาน 

ก าหนดกระบวนงาน วิธีการในการติดตามงาน และกระจายงานไปยังส่วนต่างๆ ในศูนย์ประชาคม
อาเซียน และกลุ่มภารกิจหลักต่าง ๆ ที่เกี่ยวข้อง 

๖. ด าเนินการเกี่ยวกับงานสารบรรณและธุรการทั่วไปของศูนย์ประชาคมอาเซียนฯ 
๗. ด าเนินการเกี่ยวกับงานพัสดุ  ครุภัณฑ์  การเงินและงบประมาณของศูนย์ประชาคมอาเซียนฯ 
๘. ด าเนินการเก่ียวกับงานบริหารงานบุคคลของศูนย์ประชาคมอาเซียนฯ 
๙. ด าเนินการเกี่ยวกับการจัดท าแผนงานและงบประมาณ  รวมถึงการประสานงานด้านแผน  รายงานผล

การปฏิบัติงาน การใช้จ่ายงบประมาณ และสถิติภายในศูนย์ประชาคมอาเซียนฯ 
๑๐. ด าเนินการรวบรวม  เก็บเอกสาร  รวมถึงจัดระบบเก็บเอกสารที่ใช้ส าหรับปฏิบัติงานภายในศูนย์

ประชาคมอาเซียนฯ 
๑๑. ปฏิบัติงานอื่นท่ีได้รับมอบหมาย 

ส่วนงานเลขานุการและบริหารทั่วไป 
 



๒ 

 

 
 
 
ด้านเสาหลักประชาคมอาเซียนและงานยุทธศาสตร์ประชาคมอาเซียนและงานด้านอ่ืนๆของประชาคม
อาเซียน 
ลักษณะงาน 

๑. รวบรวมข้อมูล  ศึกษา  วิเคราะห์  ติดตามสถานการณ์ ความเคลื่อนไหวด้านสามเสาหลักประชาคม
อาเซียน  ได้แก่  ประชาคมการเมืองและความมั่นคงอาเซียน  ประชาคมเศรษฐกิจอาเซียน  
ประชาคมสังคมและวัฒนธรรมอาเซียน  ที่อาเซียนก าหนดและด าเนินการโดยประเทศสมาชิกอาเซียน
โดยเฉพาะอย่างยิ่งรัฐบาลและคณะผู้แทนถาวรประเทศสมาชิกประจ าอาเซียน และที่อาเซียนร่วมมือ
กับต่างประเทศและองค์การระหว่างประเทศ และที่ประเทศสมาชิกอาเซียนด าเนินการในส่วนที่
เกี่ยวข้องกับรัฐสภา 

๒. รวบรวมข้อมูล  ศึกษา  วิเคราะห์  ติดตามสถานการณ์ ความเคลื่อนไหวประเด็นหรือยุทธศาสตร์และ
ด้านอื่นๆของประชาคมอาเซียน โดยยุทธศาสตร์ ได้แก่ ยุทธศาสตร์ที่อาเซียนก าหนดว่าจ าเป็นส าหรับ
ประชาคมอาเซียน  นอกจากเรื่องสามเสาหลักประชาคมอาเซียน เป็นยุทธศาสตร์ใหม่ๆ หรือเสริมสาม
เสาหลัก ส่วนด้านอ่ืนๆ หมายถึง งานที่ไม่ใช่งานสามเสาหลักหรืองานที่ไม่ใช่งานยุทธศาสตร์อ่ืนๆของ
ประชาคมอาเซียน แต่คืองานประเภทงานมูลนิธิอาเซียนและงานชุมชนสัมพันธ์ (Community 
Building) ซึ่งเป็นเนื้องานด้านทรัพยากรมนุษย์ เป็นต้น หรืองานด้านอ่ืนๆที่อาเซียนจะก าหนดขึ้นมา
ใหม่ส าหรับประชาคมอาเซียนในระยะใกล้และในอนาคตที่น าไปสู่การสร้างและขับเคลื่อนยุทธศาสตร์
ด้านประชาคมอาเซียนของรัฐสภา 

๓. วิเคราะห์เนื้อหาและความเคลื่อนไหวจากข้อ ๑ และ ๒ ว่ารัฐสภาและแต่ละสภาจะเกี่ยวข้องอย่างไร
บ้างตามบทบาทและอ านาจหน้าที่ของรัฐสภาและแต่ละสภา รัฐสภาและแต่ละสภาจะท างานอย่างไร
บ้าง รัฐสภาและแต่ละสภาจะด าเนินการให้สอดคล้องกับปฏิทินของอาเซียนในงานด้านประชาคม
อาเซียนและระบบงานของอาเซียนอย่างไรบ้าง เสนอแนะวิธีการท างานของรัฐสภาและแต่ละสภาใน
เรื่องนั้นๆ ประสานงานหรือร่วมทีมกับเครือข่ายที่เกี่ยวข้องเพ่ือท าหน้าที่ให้ค าปรึกษาและแนะน าให้
รัฐสภาและแต่ละสภา และกลุ่มภารกิจด้านกระบวนการนิติบัญญัติ กลุ่มภารกิจด้านต่างประเทศ และ
กลุ่มภารกิจด้านประชาธิปไตยและการมีส่วนร่วมของรัฐสภากับภาคส่วนต่างๆในประเทศ 

๔. ด าเนินการด้านกระบวนการนิติบัญญัติและด้านต่างประเทศในข้อ ๓ เฉพาะในเรื่องที่รัฐสภาและแต่ละ
สภายังไม่มีความพร้อมในการด าเนินการดังกล่าว หรือเรื่องดังกล่าวยังไม่เสนอเข้าสภา เพ่ือเสนอแนะ
ต่อรัฐสภาและแต่ละสภาในการท างานต่อ หรือร่วมทีมกับกลุ่มภารกิจที่เก่ียวข้องของแต่ละสภา 

๕. เสนอภาพรวมความก้าวหน้าและปัญหาอุปสรรคของการขับเคลื่อนประชาคมอาเซียนในระดับอาเซียน 
ในระดับประเทศ และในระดับสากลในส่วนที่เกี่ยวข้อง โดยอาเซียนและประเทศสมาชิกอาเซียนเป็น
ผู้ด าเนินการ 

ส่วนงานประชาคมอาเซียน 
 



๓ 

 

๖. เสนอภาพรวมความก้าวหน้าและปัญหาอุปสรรคของการขับเคลื่อนประชาคมอาเซียนในส่วนที่
เกี่ยวข้อง ในรัฐสภาไทยและแต่ละสภาของไทยและของรัฐสภาประเทศสมาชิกอาเซียนและสมัชชา
รัฐสภาอาเซียน 

๗. รวบรวมข้อมูลและท างานร่วมกับเครือข่ายภาคประชาชน  ภาคประชาสังคมและผู้มีส่วนได้เสียใน
สังคมไทย  ในประเด็นเก่ียวกับประชาคมอาเซียนที่เก่ียวข้อง  เพ่ือเป็นแนวทางในการก าหนดนโยบาย
และทิศทางการด าเนินการด้านประชาคมอาเซียนของรัฐสภา 

๘. ด าเนินการจัดท าข้อมูล  กรอบความคิด มาตรการ และแนวทางด าเนินการ และข้อเสนอแนะด้าน
ประชาคมอาเซียน  ที่ได้จากการวิเคราะห์  ติดตามสถานการณ์ในส่วนที่เกี่ยวข้อง ให้แก่ส่วนงาน
เลขานุการและบริหารทั่วไป  ในการจัดท าข้อเสนอแนะด้านนโยบายและทิศทางการด าเนินการด้าน
ประชาคมอาเซียนให้แก่คณะกรรมการประชาคมอาเซียนของส านักงานเลขาธิการสภาผู้แทนราษฎร 

๙. ด าเนินการจัดท าข้อมูล ข้อเสนอแนะ มาตรการ และแนวทางทางวิชาการด้านประชาคมอาเซียนที่
เกี่ยวข้อง เพ่ือใช้ในการตัดสินใจของสมาชิกสภาผู้แทนราษฎรในกระบวนการท างานด้านประชาคม
อาเซียนในมติิด้านกระบวนการนิติบัญญัติ และมิติด้านต่างประเทศ และตามความต้องการของสมาชิก
รัฐสภา  สมาชิกสภาผู้แทนราษฎร  และส่วนราชการภายในส านักงานเลขาธิการสภาผู้แทนราษฎร 

๑๐. ปฏิบัติหน้าที่อ่ืนที่ได้รับมอบหมาย 
 

ด้านความเป็นหุ้นส่วนรัฐสภากับอาเซียน และความสัมพันธ์อาเซียนกับต่างประเทศ องค์การระหว่าง
ประเทศ และกลุ่มความร่วมมือระหว่างประเทศ 
ลักษณะงาน 

๑. รวบรวมข้อมูล  ศึกษา  วิเคราะห์  ติดตามสถานการณ์ ความเคลื่อนไหวของความเป็นหุ้นส่วนระหว่าง
อาเซียนและรัฐบาลประเทศสมาชิกอาเซียนกับรัฐสภาแห่งชาติของประเทศสมาชิกอาเซียน ๑๐ 
ประเทศ และความเป็นหุ้นส่วนระหว่างอาเซียนกับสมัชชารัฐสภาอาเซียน  ในการขับเคลื่อนประชาคม
อาเซียนในระดับประเทศและระดับภูมิภาค  

๒. รวบรวมข้อมูล  ศึกษา  วิเคราะห์  ติดตามสถานการณ์  ความเคลื่อนไหว เกี่ยวกับความสัมพันธ์
ระหว่างอาเซียนกับ ต่างประเทศ องค์การระหว่างประเทศ และกลุ่มความร่วมมือระหว่างประเทศ 
โดยแบ่งเนื้องานออกเป็น ๖ ด้านได้แก่  

๑) ความสัมพันธ์อาเซียนกับประเทศที่เป็นคู่เจรจาของอาเซียน  
๒) ความสัมพันธ์อาเซียนกับประเทศต่างๆที่มีความสัมพันธ์กับอาเซียน  
๓) ความสัมพันธ์อาเซียนกับองค์การระหว่างประเทศ  
๔) ความสัมพันธ์อาเซียนกับกลุ่มประเทศและกลุ่มความร่วมมือระหว่างประเทศ  
๕) ความสัมพันธ์ระหว่างสมัชชารัฐสภาอาเซียนกับรัฐสภาต่างประเทศและสภายุโรป  
๖) คณะผู้แทนถาวรประเทศต่างๆประจ าอาเซียน(รวมคณะผู้แทนถาวรจากประเทศสมาชิก
อาเซียนด้วย) 

๓. วิเคราะห์เนื้อหาและความเคลื่อนไหวจากข้อ ๑ และ ๒ ว่ารัฐสภาและแต่ละสภาจะเกี่ยวข้องอย่างไร
บ้างตามบทบาทและอ านาจหน้าที่ของรัฐสภาและแต่ละสภา รัฐสภาและแต่ละสภาจะท างานอย่างไร



๔ 

 

บ้าง รัฐสภาและแต่ละสภาจะด าเนินการให้สอดคล้องกับปฏิทินของอาเซียนในงานด้านประชาคม
อาเซียนและระบบงานของอาเซียนอย่างไรบ้าง เสนอแนะวิธีการท างานของรัฐสภาและแต่ละสภาใน
เรื่องนั้นๆ ประสานงานหรือร่วมทีมกับเครือข่ายที่เกี่ยวข้องเพ่ือท าหน้าที่ให้ค าปรึกษาและแนะน าให้
รัฐสภาและแต่ละสภา และกลุ่มภารกิจด้านกระบวนการนิติบัญญัติ กลุ่มภารกิจด้านต่างประเทศ และ
กลุ่มภารกิจด้านประชาธิปไตยและการมีส่วนร่วมของรัฐสภากับภาคส่วนต่างๆในประเทศ 

๔. ด าเนินการด้านกระบวนการนิติบัญญัติและด้านต่างประเทศในข้อ ๓ เฉพาะในเรื่องที่รัฐสภาและแต่ละ
สภายังไม่มีความพร้อมในการด าเนินการดังกล่าว หรือเรื่องดังกล่าวยังไม่เสนอเข้าสภาเพ่ือเสนอแนะ
ต่อรัฐสภาและแต่ละสภาในการท างานต่อ หรือร่วมทีมกับกลุ่มภารกิจที่เก่ียวข้องของแต่ละสภา 

๕. เสนอภาพรวมความก้าวหน้าและปัญหาอุปสรรคของการขับเคลื่อนประชาคมอาเซียนในระดับอาเซียน 
ในระดับประเทศ และในระดับสากลในส่วนที่เกี่ยวข้อง โดยอาเซียนและประเทศสมาชิกอาเซียนเป็น
ผู้ด าเนินการ 

๖. เสนอภาพรวมความก้าวหน้าและปัญหาอุปสรรคของการขับเคลื่อนประชาคมอาเซียน ในส่วนที่
เกี่ยวข้อง ในรัฐสภาไทยและแต่ละสภาของไทยและของรัฐสภาประเทศสมาชิกอาเซียนและสมัชชา
รัฐสภาอาเซียน 

๗. รวบรวมข้อมูลและท างานร่วมกับเครือข่ายภาคประชาชน  ภาคประชาสังคมและผู้มีส่วนได้เสีย ใน
สังคมไทย  ในประเด็นเก่ียวกับประชาคมอาเซียนที่เก่ียวข้อง  เพ่ือเป็นแนวทางในการก าหนดนโยบาย
และทิศทางการด าเนินการด้านประชาคมอาเซียนของรัฐสภา 

๘. ด าเนินการจัดท าข้อมูล  กรอบความคิด มาตรการ และแนวทางด าเนินการ และข้อเสนอแนะด้าน
ประชาคมอาเซียนที่ได้จากการวิเคราะห์  ติดตามสถานการณ์ในส่วนที่เกี่ยวข้อง ให้แก่ส่วนงาน
เลขานุการและบริหารทั่วไปในการจัดท าข้อเสนอแนะด้านนโยบายและทิศทางการด าเนินการด้าน
ประชาคมอาเซียนให้แก่คณะกรรมการประชาคมอาเซียนของส านักงานเลขาธิการสภาผู้แทนราษฎร 

๙. ด าเนินการ จัดท าข้อมูล  ข้อเสนอแนะ มาตรการ และแนวทางทางวิชาการในส่วนที่เกี่ยวข้อง เพ่ือใช้
ในการตัดสินใจของสมาชิกสภาผู้แทนราษฎรในกระบวนการท างานด้านประชาคมอาเซียนในมิติ
ด้านกระบวนการนิติบัญญัติ และมิติด้านต่างประเทศ  และตามความต้องการของสมาชิกรัฐสภา  
สมาชิกสภาผู้แทนราษฎร และส่วนราชการภายในส านักงานเลขาธิการสภาผู้แทนราษฎร 

๑๐. เสนอภาพรวมความก้าวหน้าและปัญหาอุปสรรคของการขับเคลื่อนประชาคมอาเซียนในระดับอาเซียน 
ในระดับประเทศ และในระดับสากลในส่วนที่เกี่ยวข้อง โดยอาเซียนและประเทศสมาชิกอาเซียนเป็น
ผู้ด าเนินการ 

๑๑. เสนอภาพรวมความก้าวหน้าและปัญหาอุปสรรคของการขับเคลื่อนประชาคมอาเซียนในส่วนที่
เกี่ยวข้องในรัฐสภาไทยและแต่ละสภาของไทยและของรัฐสภาประเทศสมาชิกอาเซียนและสมัชชา
รัฐสภาอาเซียน 

๑๒. ปฏิบัติหน้าที่อ่ืนที่ได้รับมอบหมาย 
 
 
 
 



๕ 

 

ด้านโต๊ะประเทศสมาชิกอาเซียน  ๑๐  ประเทศ 
ลักษณะงาน 

๑. รวบรวมข้อมูล  ศึกษา  วิเคราะห์  ติดตามสถานการณ์ ความเคลื่อนไหวเกี่ยวกับประเทศสมาชิก
อาเซียน ๑๐ ประเทศ โดยแบ่งเนื้องานออกเป็น ๔ ด้าน ได้แก่ 

๑) ภาพรวมและรายละเอียดของประเทศสมาชิกอาเซียน และความเคลื่อนไหวในประเทศ ใน
ภูมิภาค และในสากล  
๒) ภาพรวมและรายละเอียดของประเทศสมาชิกอาเซียนที่เกี่ยวข้องกับประชาคมอาเซียน และ
ความเคลื่อนไหวของประเทศสมาชิกในการขับเคลื่อนประชาคมอาเซียน  
๓) ภาพรวมและรายละเอียดของความสัมพันธ์ระหว่างประเทศไทยกับประเทศสมาชิกอาเซียน  
๔) ภาพรวมและรายละเอียดความสัมพันธ์และความร่วมมือระหว่างรัฐสภาประเทศสมาชิก
อาเซียนในการขับเคลื่อนประชาคมอาเซียน 

๒. วิเคราะห์เนื้อหาและความเคลื่อนไหวจากข้อ ๑ ว่ารัฐสภาและแต่ละสภาจะเกี่ยวข้องอย่างไรบ้างตาม
บทบาทและอ านาจหน้าที่ของรัฐสภาและแต่ละสภา รัฐสภาและแต่ละสภาจะท างานอย่างไรบ้าง 
รัฐสภาและแต่ละสภาจะด าเนินการให้สอดคล้องกับปฏิทินของอาเซียนในงานด้านประชาคมอาเซียน
และระบบงานของอาเซียนอย่างไรบ้าง เสนอแนะวิธีการท างานของรัฐสภาและแต่ละสภาในเรื่องนั้นๆ 
ประสานงานหรือร่วมทีมกับเครือข่ายที่เกี่ยวข้องเพ่ือท าหน้าที่ให้ค าปรึกษาและแนะน าให้รัฐสภาและ
แต่ละสภา และกลุ่มภารกิจด้านกระบวนการนิติบัญญัติ กลุ่มภารกิจด้านต่างประเทศ และกลุ่มภารกิจ
ด้านประชาธิปไตยและการมีส่วนร่วมของรัฐสภากับภาคส่วนต่างๆในประเทศ 

๓. ด าเนินการด้านกระบวนการนิติบัญญัติและด้านต่างประเทศในข้อ ๒ เฉพาะในเรื่องที่รัฐสภาและแต่ละ
สภายังไม่มีความพร้อมในการด าเนินการดังกล่าว และเรื่องดังกล่าวยังไม่เสนอเข้าสภา เพ่ือเสนอแนะ
ต่อรัฐสภาและแต่ละสภาในการท างานต่อ หรือร่วมทีมกับกลุ่มภารกิจที่เก่ียวข้องของแต่ละสภา 

๔. เสนอภาพรวมความก้าวหน้าและปัญหาอุปสรรคของการขับเคลื่อนประชาคมอาเซียนในระดับอาเซียน 
ในระดับประเทศ และในระดับสากลในส่วนที่เกี่ยวข้อง โดยอาเซียนและประเทศสมาชิกอาเซียนเป็น
ผู้ด าเนินการ 

๕. เสนอภาพรวมความก้าวหน้าและปัญหาอุปสรรคของการขับเคลื่อนประชาคมอาเซียนในส่วนที่
เกี่ยวข้อง ในรัฐสภาไทยและแต่ละสภาของไทยและของรัฐสภาประเทศสมาชิกอาเซียนและสมัชชา
รัฐสภาอาเซียน 

๖. รวบรวมข้อมูล และท างานร่วมกับเครือข่ายภาคประชาชน  ภาคประชาสังคม และผู้มีส่วนได้เสียใน
สังคมไทย  ในประเด็นเกี่ยวกับประชาคมอาเซียนที่เก่ียวข้อง  เพ่ือเป็นแนวทางในการก าหนดนโยบาย
และทิศทางการด าเนินการด้านประชาคมอาเซียนของรัฐสภา 

๗. ด าเนินการจัดท าข้อมูล  กรอบความคิด มาตรการ และแนวทางด าเนินการ  และข้อเสนอแนะด้าน
ประชาคมอาเซียนที่เกี่ยวข้องที่ได้จากการวิเคราะห์  ติดตามสถานการณ์ของประเทศสมาชิกอาเซียน
ให้แก่ส่วนงานเลขานุการและบริหารทั่วไปในการจัดท าข้อเสนอแนะด้านนโยบายและทิศทางการ



๖ 

 

ด าเนินการด้านประชาคมอาเซียนให้แก่คณะกรรมการประชาคมอาเซียนของส านักงานเลขาธิการสภา
ผู้แทนราษฎร 

๘. ด าเนินการจัดท าข้อมูล ข้อเสนอแนะ มาตรการ และแนวทางทางวิชาการเกี่ยวกับประเทศอาเซียนใน
ส่วนที่เกี่ยวข้อง เพ่ือใช้ในการตัดสินใจของสมาชิกสภาผู้แทนราษฎรในกระบวนการท างานด้าน
ประชาคมอาเซียนในมิติด้านกระบวนการนิติบัญญัติและมิติด้านต่างประเทศ และตามความต้องการ
ของสมาชิกรัฐสภา  สมาชิกสภาผู้แทนราษฎร และส่วนราชการภายในส านักงานเลขาธิการสภา
ผู้แทนราษฎร 

 
 
 
ลักษณะงาน 

๑. เป็นคลังปฏิญญา ข้อตกลง สนธิสัญญา และกฎหมายของอาเซียนที่เกี่ยวข้องกับประชาคมอาเซียน
และความเกี่ยวข้องของรัฐสภาและแต่ละสภาในเรื่องเหล่านี้/เป็นคลังกฎหมายภายในที่เกี่ยวข้องกับ
ประชาคมอาเซียน/เป็นคลังกฎหมายระหว่างประเทศและกฎหมายภูมิภาค/เป็นศูนย์กลางความ
คืบหน้าการด าเนินกระบวนการภายในประเทศในด้านกฎหมายอาเซียน/เป็นศูนย์กลางความคืบหน้า
การด าเนินการด้านกระบวนการนิติบัญญัติในด้านกฎหมายอาเซียน/เป็นศูนย์กลางความคืบหน้าการ
พัฒนากฎหมายภายในที่เกี่ยวข้องกับประชาคมอาเซียน/เป็นศูนย์กลางความร่วมมือด้านกฎหมายกับ
ประเทศสมาชิกอาเซียนและรัฐสภาประเทศสมาชิกอาเซียนและสมัชชารัฐสภาอาเซียน/เป็นศูนย์กลาง
ความคืบหน้าการพัฒนากฎหมายประชาคมอาเซียนและการจัดท ากฎหมายต้นแบบส าหรับประชาคม
อาเซียนในอนาคต/เป็นศูนย์กลางความร่วมมือระหว่างประเทศและความร่วมมือด้านรัฐสภาระหว่าง
ประเทศ(เช่น ความร่วมมือด้านกฎหมายภูมิภาคกับสหภาพยุโรปและสภายุโรป) 

๒. ศึกษา  วิเคราะห์ข้อมูล  ติดตามความเคลื่อนไหวของกฎบัตรอาเซียนในบริบทนิติบัญญัติและกฎหมาย
ระหว่างประเทศด้านประชาคมอาเซียนที่มีการจัดท าขึ้นซึ่งต้องมีการด าเนินการทางรัฐสภา 

๓. ศึกษา  วิเคราะห์กฎหมายที่เกี่ยวข้องกับประชาคมอาเซียนที่ใช้บังคับอยู่ในปัจจุบัน  เพ่ือเสนอ
ปรับปรุงหรือมีกฎหมายใหม่เพ่ืออนุวัตการกฎหมายระหว่างประเทศท่ีเกี่ยวกับประชาคมอาเซียน 

๔. ศึกษาข้อมูลเชิงวิชาการที่เกี่ยวข้องเพ่ือพัฒนาและจัดท ากฎหมายต้นแบบที่เกี่ยวข้องกับประชาคม
อาเซียน 

๕. มีความร่วมมือและสร้างความร่วมมือกับอาเซียนและรัฐสภาประเทศสมาชิกอาเซียนและสมัชชา
รัฐสภาอาเซียนในด้านกฎหมายประชาคมอาเซียน/มีการร่วมมือกันผลิตผลงานความร่วมมือด้าน
กฎหมายประชาคมอาเซียน อาทิ การศึกษาเปรียบเทียบกฎหมายของประเทศสมาชิกอาเซียนใน
หัวข้อต่างๆที่เกี่ยวข้องกับประชาคมอาเซียน การจัดท ามาตรฐานกลางด้านกฎหมายในหัวข้อต่างๆที่
เกี่ยวข้องกับประชาคมอาเซียนเพ่ือเป็นแนวทางให้รัฐสภาประเทศสมาชิกอาเซียนและสมัชชารัฐสภา
อาเซียนใช้ในการตรากฎหมายภายในและในการร่วมมือกับอาเซียนในด้านกฎหมาย การพัฒนา

ส่วนงานกฎหมายอาเซียน 
 



๗ 

 

กฎหมายด้านประชาคมอาเซียน และการจัดท ากฎหมายต้นแบบในด้านประชาคมอาเซียน เพ่ือเป็น
แนวทางจัดท ากฎหมายภายในประเทศสมาชิกอาเซียนและในการท ากฎหมายภูมิภาคในอนาคต 

๖. วิเคราะห์เนื้อหาและความเคลื่อนไหวจากข้อ ๑ - ๕ ว่ารัฐสภาและแต่ละสภาจะเกี่ยวข้องอย่างไรบ้าง
ตามบทบาทและอ านาจหน้าที่ของรัฐสภาและแต่ละสภา รัฐสภาและแต่ละสภาจะท างานอย่างไรบ้าง 
รัฐสภาและแต่ละสภาจะด าเนินการให้สอดคล้องกับปฏิทินของอาเซียนในงานด้านประชาคมอาเซียน
และระบบงานของอาเซียนอย่างไรบ้าง เสนอแนะวิธีการท างานของรัฐสภาและแต่ละสภาในเรื่องนั้นๆ 
ประสานงานหรือร่วมทีมกับเครือข่ายที่เกี่ยวข้องเพ่ือท าหน้าที่ให้ค าปรึกษาและแนะน าให้รัฐสภาและ
แต่ละสภา และกลุ่มภารกิจด้านกระบวนการนิติบัญญัติ กลุ่มภารกิจด้านต่างประเทศ และกลุ่มภารกิจ
ด้านประชาธิปไตยและการมีส่วนร่วมของรัฐสภากับภาคส่วนต่างๆในประเทศ 

๗. ด าเนินการด้านกระบวนการนิติบัญญัติและด้านต่างประเทศในข้อ ๖ เฉพาะในเรื่องที่รัฐสภาและแต่ละ
สภายังไม่มีความพร้อมในการด าเนินการดังกล่าว หรือเรื่องดังกล่าวยังไม่เสนอเข้าสภา เพ่ือเสนอแนะ
ต่อรัฐสภาและแต่ละสภาในการท างานต่อ หรือร่วมทีมกับกลุ่มภารกิจที่เก่ียวข้องของแต่ละสภา 

๘. เสนอภาพรวมความก้าวหน้าและปัญหาอุปสรรคของการขับเคลื่อนประชาคมอาเซียนในระดับอาเซียน 
ในระดับประเทศ และในระดับสากลในส่วนที่เกี่ยวข้อง โดยอาเซียนและประเทศสมาชิกอาเซียนเป็น
ผู้ด าเนินการ 

๙. เสนอภาพรวมความก้าวหน้าและปัญหาอุปสรรคของการขับเคลื่อนประชาคมอาเซียนในส่วนที่
เกี่ยวข้อง ในรัฐสภาไทยและแต่ละสภาของไทยและของรัฐสภาประเทศสมาชิกอาเซียนและสมัชชา
รัฐสภาอาเซียน 

๑๐. รวบรวมข้อมูลและท างานร่วมกับเครือข่ายภาคประชาชน  ภาคประชาสังคม และผู้มีส่วนได้เสียใน
สังคมไทย  ในประเด็นเก่ียวกับประชาคมอาเซียนที่เก่ียวข้อง  เพ่ือเป็นแนวทางในการก าหนดนโยบาย
และทิศทางการด าเนินการด้านประชาคมอาเซียนของรัฐสภา 

๑๑. ด าเนินการจัดท าข้อมูล  กรอบความคิด  มาตรการ และแนวทางด าเนินการ และข้อเสนอแนะที่
รัฐสภาต้องด าเนินการด้านกฎหมายเกี่ยวกับประชาคมอาเซียนในส่วนที่เกี่ยวข้องให้แก่ส่วนงาน
เลขานุการและบริหารทั่วไปในการจัดท าข้อเสนอแนะด้านนโยบายและทิศทางการด าเนินการด้าน
ประชาคมอาเซียนให้แก่คณะกรรมการประชาคมอาเซียนของส านักงานเลขาธิการสภาผู้แทนราษฎร  

๑๒. จัดท าข้อมูล  ข้อเสนอแนะ มาตรการ และแนวทางด้านวิชาการในส่วนที่เกี่ยวข้อง ซึ่งรัฐสภาต้อง
ด าเนินการด้านกฎหมายเกี่ยวกับประชาคมอาเซียนในส่วนที่เกี่ยวข้อง เพ่ือใช้ในการตัดสินใจของ
สมาชิกสภาผู้แทนราษฎรในกระบวนการท างานด้านประชาคมอาเซียนในมิติด้านกระบวนการนิติ
บัญญัติ และมิติด้านต่างประเทศ และตามความต้องการของสมาชิกรัฐสภา  สมาชิกสภาผู้แทนราษฎร
และส่วนราชการภายในส านักงานเลขาธิการสภาผู้แทนราษฎร 

๑๓. ปฏิบัติหน้าที่อ่ืนที่ได้รับมอบหมาย



๘ 

 

 
 
 
ลักษณะงาน 

๑. ด าเนินการเกี่ยวกับระบบฐานข้อมูลประชาคมอาเซียนและอุปกรณ์เทคโนโลยีที่เก่ียวข้อง  
๒. รวบรวม  ประสานงาน และเชื่อมโยงข้อมูลกับหน่วยงานภายใน  หน่วยงานภายนอก  หน่วยงาน

ต่างประเทศ รวมถึงรัฐสภาประเทศสมาชิกอาเซียน  เพ่ือเป็นฐานข้อมูลประชาคมอาเซียนที่ใช้ในการ
ตัดสินใจของรัฐสภา (Smart Parliament) 

๓. พัฒนาและประมวลฐานข้อมูลประชาคมอาเซียนเพ่ือเป็นองค์ความรู้ด้านประชาคมอาเซียน  
๔. พัฒนาและบูรณาการองค์ความรู้ด้านประชาคมอาเซียนเพื่อใช้ในการท างานด้านประชาคมอาเซียนของ

ส านักงานเลขาธิการสภาผู้แทนราษฎร  และให้เกิดกระบวนการเรียนรู้ต่อเนื่อง 
๕. จัดท าและพัฒนาเว็บไซต์และฐานข้อมลูประชาคมอาเซียนของศูนย์ประชาคมอาเซียนฯ 
๖. สื่อสาร เผยแพร่และประชาสัมพันธ์ยุทธศาสตร์ด้านประชาคมอาเซียนของส านักงานเลขาธิการสภา

ผู้แทนราษฎรให้แก่ส านักที่รับผิดชอบงานด้านกระบวนการนิติบัญญัติ  ส านักด้านต่างประเทศ และ
ส านักอ่ืนๆ ที่เก่ียวข้องของส านักงานเลขาธิการสภาผู้แทนราษฎรและบุคคลภายนอก 

๗. เสนอแนะยุทธศาสตร์ด้านข้อมูลและด้านทรัพยากรมนุษย์ด้านประชาคมอาเซียนให้ส่วนงาน
เลขานุการและบริหารทั่วไป  เพ่ือจัดท าข้อเสนอนโยบายและทิศทางการด าเนินงานด้านประชาคม
อาเซียนของส านักงานเลขาธิการสภาผู้แทนราษฎร 

๘. น าเครือข่ายการท างานด้านประชาคมอาเซียนมาใช้ประโยชน์สูงสุดในงานด้านประชาคมอาเซียนของ
ส านักงานเลขาธิการสภาผู้แทนราษฎร 

 
 
 
 

ส่วนงานข้อมูลสารสนเทศ องค์ความรู้ ทรัพยากรมนุษย์ และพัฒนาเครือข่ายการท างานด้านประชาคม
อาเซียน 

 


